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MINISTERIO DA EDUCAQAO
INSTITUTO FEDERAL DQ ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ENSINO
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia - 29056-255 — Vitdria - ES
27 3357-7500

{

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, DE 04 SETEMBRO DE 2019

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuigdes regimentais,

RESOLVE:

Normatizar a elaboragdo, a oferta, o
funcionamento e a certificagdo de Cursos
Online, Abertos e Massivos (MOOC, do
inglés) no Ifes.

Das Disposigoes Preliminares

Art. 1° Consideram-se Cursos Online, Abertos e Massivos (MOOC) os cursos
oferecidos a distancia abertos para a comunidade.

Art. 2° Sao caracteristicas dos cursos MOOC no Ifes:

| - Nao possuir tutoria a distancia ou presencial.

I - Nao possuir processo seletivo.

Il - Para certificacao & necessario ter aproveitamento minimo de 60%.
IV - Possuir carga horaria maxima de 60 (sessenta) horas.

Art. 3° E vedada a oferta de cursos nos niveis médio, técnico, graduacao e pos-
graduacao /ato sensu e stricto sensu em formato MOOC.



Art. 4° Os cursos MOOC podem ser utilizados como parte de cursos a distancia de
maior duragdo e na implementagdo de carga horaria a distancia para cursos
presenciais, de acordo com a legislagdo vigente e regulamentacoes institucionais.

Art. 5° Os cursos MOOC podem ser contabilizados como atividades
complementares e seu aproveitamento para tal fim cabera as coordenacoes de
Cursos.

Do projeto e elaboragio dos cursos MOOC

Art. 6° Os projetos de cursos MOOC devem conter, no minimo, as seguintes
informacdes:

I.  Area de conhecimento do curso, de acordo com a tabela do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq).
II.  Nivel de dificuldade: basico, intermediario ou avangado.
[ll.  Responsaveis pelo curso, com e-mail e telefone.
V.  Campus ofertante
V.  Semestre de inicio
VI.  Publico-alvo
VII.  Carga horaria, com valor maximo de 60 (sessenta) horas.
VIIl.  Objetivos
IX. Ementa
X. Requisitos técnicos: informar se ha necessidades de equipamentos e/ou
softwares especificos, tipo de conexado, se pode ser feito por meio de
smaritphones, etc.
Xl.  Pré-requisitos para o curso: informar se ha necessidade de conhecimentos
prévios para a realizagao do curso.

Xll.  Programacao de atividades avaliativas de autocorrecado com pontuacao
minima para aprovacao.
XIll.  Idioma.

XIV.  Metodologia.
XV. Referéncias Bibliograficas.

Art. 7° A aprovacao do projeto do curso deve ser realizada pela diretoria de ensino
ou o6rgao similar da unidade académica proponente.

Art. 8° Apds aprovacgao pela unidade académica proponente, os responsaveis pelo
curso deverao encaminhar o projeto a Coordenadoria Geral de Tecnologia da
Informacao (CGTI) do Cefor, por meio do sistema eletrénico de chamados.

§ 1° A CGTI disponibilizara sala virtual modelo no AVA para que os
responsaveis pelo curso construam os conteudos.

§ 2° A Coordenadoria Geral de Tecnologias Educacionais (CGTE) do Cefor
apoiara os responsaveis pelo curso na constru¢ao da sala virtual.

Art. 9° As atividades dos cursos MOOC deverao ser planejadas considerando-se a
auséncia de tutoria a distancia ou presencial.



§ 1° Os cursos MOOC devem ser baseados principalmente em videoaulas,
com atividades de correcdo automatica, uma vez que nao havera tutoria.

§ 2° Deve-se considerar a multiplicidade de recursos como textos, videos,
midias e outros objetos de aprendizagem no desenho de cursos MOOC, bem
como os diversos estilos e ritmos de aprendizagem e a diversidade do
publico.

Art. 10 Apds a construgdo da sala virtual, a CGTE do Cefor realizara uma avaliagao
do curso, considerando aspectos concernentes a EaD.

Da matricula em cursos MOOC

Art. 11 Cursos MOOC nao possuem limitacdo de numero de vagas e, portanto, nao
possuem processo seletivo.

Art. 12 A matricula em cursos MOOC sera feita pelo proprio interessado, na
plataforma em que o curso é oferecido.

Art. 13 Deverao ser informados, minimamente, os seguintes dados:

| - Nome Completo.

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF).

Ill - Numero de documento de identificacao pessoal.

IV - Telefone celular.

V — Etnia.

VI - Renda per capita familiar.

VIl - Declaracdo de veracidade das informagdes fornecidas, sob pena de
sangdes administrativas, civis e penais aplicaveis.

Paragrafo Unico. Serdo considerados, para efeito de inscricdo, os seguintes
documentos de identificacdo: Carteira de Identidade, Carteira de Trabalho, Carteira
Nacional de Habilitacdo (modelo novo), carteiras expedidas pela Diretoria-geral da
Policia Civil, pelas Forgas Armadas ou pela Policia Militar, bem como as carteiras
expedidas por ordens ou conselhos que, por lei federal, sdo consideradas
documentos de identidade e que contenham foto e impressao digital.

Art.14 Pela especificidade dos cursos MOOC, ndo havera cadastro no Sistema

Académico institucional. Entretanto, havera exportagédo automatica de dados, pelo
Cefor, para posterior inser¢cdo em sistemas da Rede Federal.

Do funcionamento dos cursos MOOC

Art. 15 Os cursos MOOC serdo oferecidos em turmas, seguindo o mesmo
calendario de ofertas, o qual sera definido pelo Cefor.

Art. 16 A oferta de cursos MOOC devera acontecer obrigatoriamente na plataforma
definida pelo Cefor.



Art. 17 O estudante tera até a data de fim da turma para finalizar as atividades,
independentemente da data em que se inscreveu no curso.

Art. 18 Os cursos MOOC devem, obrigatoriamente, ter canal de comunicagao para
suporte técnico, o qual se restringira a garantia de perfeito funcionamento das
ferramentas utilizadas no curso.

Art. 19 Os cursos MOOC deverao possuir instrumento de avaliacao de qualidade,
definido pelo Cefor.

Da certificagcao em cursos MOOC

Art. 20 O certificado apenas sera emitido para estudantes que finalizarem todas as
atividades avaliativas dentro do prazo estipulado para a turma, obtendo
aproveitamento minimo de 60% e apos preenchimento do instrumento de avaliagcao
de qualidade do curso.

Art. 21 O certificado sera emitido com os dados informados pelo estudante no
momento da inscricao e contara com cddigo para validagao digital.

§1° Antes da emissao do certificado, os dados do estudante serdo exibidos
para conferéncia das informacgoes.

§2° Caso o estudante forneca alguma informacao falsa, seu certificado sera
invalidado e o aluno podera responder processo por falsidade ideoldgica e/ou
outros crimes relacionados ao assunto, conforme legislacao vigente.

Art. 22 O ambiente virtual do curso ficara disponivel por um ano apos o término da
turma para emissao do certificado, respeitadas as condigdes especificadas do Art.
20° ao Art. 23°.

§1° Os certificados de cursos MOOC estarao disponiveis apenas em formato
virtual.

§2° Nao havera entrega de certificados presencialmente em qualquer
dependéncia dos campi do Ifes.

§3° Ultrapassado o prazo de um ano para emissao do certificado, o estudante
que nao o obtiver deve estar ciente que nao sera mais possivel emiti-lo,
mesmo que tenha concluido todas as atividades com o aproveitamento
minimo necessario.

Art. 23 O Ifes provera em seu site, ferramenta para validagcao dos certificados
emitidos em cursos MOOC.

Dos estudantes de cursos MOOC

Art. 24 Devido as caracteristicas dos cursos online, abertos e massivos, 0s
estudantes inscritos exclusivamente nestes:



|. Nao serdo considerados alunos regulares para fins de utilizacdo das
bibliotecas e espacos fisicos de acesso restrito do Ifes.

Il. Nao terao direito a carteirinha estudantil.

[ll. Nao terao acesso a assisténcia estudantil.

Paragrafo Unico. No caso de cursos MOOC utilizados como carga horaria a
distancia dos cursos regulares do Ifes ou oferecidos para cémputo de atividades
complementares, o estudante observara as normas da instituicdo referentes ao
curso no qual estiver matriculado.

Das Disposi¢oes Finais

Art. 25 As instrucdes para criagéo de cursos MOOC serao fornecidas pelo Cefor.

Art. 26 Os casos omissos deverao ser encaminhados para avaliagao a Diretoria do
Cefor.

Art. 27 A oferta de cursos MOOC ficara condicionada a analise e coordenacao do
Cefor pelo prazo de 01 (um) ano para acompanhamento da implementacao desses
cursos no lfes.

Art. 28 Apds implementacdo e analise desta politica e realizados os ajustes
necessarios, sera encaminhada uma minuta de resolugéo as instancias pertinentes
para efetiva regulamentacgéo.

Art. 29 Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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