MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ENSINO
Avenida Rio Branco, 50 — Santa Lucia — 29056-255 — Vitéria — ES
27 3357-7500

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 22 ABRIL DE 2019

A PRO-REITORA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO, no
uso de suas atribuigbes regimentais, com base na Lei n°® 9.394/1996 e sua alteragao
a partir da Lei n® 13.796, de 03 de janeiro de 2019,

RESOLVE:

Orientar os procedimentos e fluxos para
aplicacao de prestagao alternativa referente
a dia de guarda religiosa.

Dos conceitos

Art. 1° Entende-se por Guarda Religiosa, a vedagdo de frequéncia a aula ou a
atividade académica motivada por preceitos religiosos.

Art. 2° Entende-se por Prestacdo Alternativa aquela que, definida a critério da
Instituicdo, servird como alternativa a auséncia de aula ou de atividade realizada em
dia de Guarda Religiosa.

Do requerimento

Art. 3° Para comprovar a necessidade de ndo comparecimento a aula ou a atividade
académica, por motivo de Guarda Religiosa, o(a) discente devera solicitar Prestacéo
Alternativa, por meio de Requerimento Préprio (Anexo I), na Coordenadoria do
Curso, em data prevista no calendario académico do campus/Cefor.



§ 1° No calendario académico de cada campus/Cefor devera constar data para o
requerimento de que trata o caput, antes do inicio das atividades de cada periodo
letivo, podendo ser no mesmo ano civil ou no anterior.

§2° Caso a conversdao religiosa ocorra apos a data fixada no calendario académico
do campus/Cefor ou em decorréncia de fato superveniente, o(a) discente podera
requerer Prestacdo Alternativa no decorrer do periodo letivo, desde que seja com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias letivos em relagcédo ao dia de guarda
religiosa.

Art. 4° O requerimento de Prestacao Alternativa devera ser composto por solicitagao
por escrito e assinado pelo(a) discente ou seu responsavel legal, quando menor de
idade, conforme modelo do Anexo |, acompanhado de declaragcdo da instituicao
religiosa a que o(a) discente esteja vinculado(a), constando as seguintes
informacoes:

| — confirmacgao de que o(a) discente € membro(a) da instituicao religiosa;

Il — fundamentos doutrinarios que justificam a guarda religiosa, indicando o periodo;
Il — assinatura da autoridade religiosa responsavel pela Instituigdo (home completo
e fungao).

Art. 5° Em caso de deferimento pela Coordenadoria do Curso, em consonancia com
a Lei n® 13.796, de 03/01/2019, a escolha pela Prestacédo Alternativa a ser aplicada
deve considerar que:

| — para substituir a presenca em aula ou em atividade académica, aplica-se:

a) aula de reposigao, a ser realizada em data alternativa, no turno de estudo
do(a) discente ou em outro horario agendado e com sua anuéncia expressa,
ou

b) trabalho escrito ou outra modalidade de atividade.

Il — para substituir a prova, aplica-se outra atividade avaliativa, sendo que, no
periodo letivo, pelo menos uma atividade avaliativa devera ser presencial, a ser
realizada em data alternativa, no turno de estudo do(a) discente ou em outro horario
agendado e com sua anuéncia expressa.

§1° A decisao pelo tipo de Prestacdo Alternativa devera considerar a disponibilidade
de carga horaria docente, a disponibilidade do(a) discente e o conteudo da aula,
para conciliar as condigdes institucionais e as necessidades dos(as) estudantes.

§2° No cumprimento do inciso |, alinea “a” deste artigo, fica possibilitado agrupar as
aulas de reposicao em até um unico dia da semana, desde que nao decorrido mais
do que 10 (dez) dias letivos em relacdo aos dias de guarda religiosa a que se
referem.



§3° Mesmo dentro do prazo estipulado no paragrafo 2° deste artigo, a necessidade
de aplicagao da prestacédo nao justifica o ndo cumprimento do prazo determinado
para entrega dos resultados de frequéncia e nota, determinado para os(as) demais
discentes.

§4° A anuéncia expressa, verbal ou escrita, de que tratam os incisos | e Il deste
artigo devera ser dada pelo(a) discente ao(a) docente responsavel pelo componente
curricular, quando a Prestagcado Alternativa for marcada em turno diferente do seu
turno de estudo. A Prestagao Alternativa marcada no turno de estudo do(a) discente
nao precisara de anuéncia.

§5° Havendo mais de um(a) discente que necessite de marcagdao de aula de
reposicdo em turno diferente do que estuda e, apresentada discordancia de
disponibilidade destes(as), a instituicdo, observada sua possibilidade, fixara horario
que atender o maior numero de interessados(as).

Art. 6° Em caso de indeferimento, a coordenadoria devera apresentar justificativa por
escrito.

Art. 7° A Coordenadoria do Curso tera 15 (quinze) dias letivos, contados da data do
requerimento, para dar ciéncia ao(a) discente sobre o parecer emitido.

Art. 8° Em caso de discordancia em relagao a posi¢gao da Coordenadoria de Curso,
o(a) discente ou seu responsavel legal, em caso de menor de idade, podera recorrer
da decisédo a Diretoria de Ensino do campus por meio de formulario préprio (Anexo
).

Do registro de frequéncia

Art. 9° Ao final do periodo letivo, o(a) docente responsavel pelo componente
curricular em que houve solicitagdo de Prestagdo Alternativa devera entregar
relatério (Anexo IlI) a Coordenacgéo de Curso, com as datas das guardas religiosas e
as datas/atividades avaliativas referentes a Prestacdo Alternativa realizada. Apds
anuéncia, o(a) Coordenador(a) do Curso encaminhara o Anexo Il a Coordenadoria
de Gestdao Pedagdgica, ou equivalente, para justificar e abonar, no sistema
académico, os dias de guarda religiosa que tiveram as Prestagbes Alternativas
efetivamente cumpridas pelo(a) discente.

§1° O cumprimento das formas de Prestagao Alternativa substituira a obrigacao
original para todos os efeitos, inclusive regularizagao do registro de frequéncia.

§ 2° As atividades desenvolvidas devem considerar o Plano de Ensino do
Componente Curricular e corresponder ao planejamento do dia de auséncia do(a)
discente.



Art. 10 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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ANEXO 1
REQUERIMENTO DE PRESTAGAO ALTERNATIVA

Nome do(a) discente:

Numero de matricula (se houver):

Campus:

Curso:

Regime:

Informo os dias de guarda religiosa e requeiro Prestacédo Alternativa para auséncia
nas aulas e/ou atividades académicas realizadas nestes dias da semana e
horarios:

‘ES, de de20

Estudante ou responsavel legal, se menor de idade

Declaro que o(a) discente

CPF

(nome do(a) discente ou de representante legal)

informou 0s dias de Guarda Religiosa de

(nome do(a) discente ou de representante legal)
e requereu a Prestacdo Alternativa, dentro do prazo previsto em calendario

académico ou com antecedéncia minima de 15 dias letivos, conforme o § 2° do art.
3° da Instrugdo Normativa Proen n° 01, de 22 de abril de 2019.

ES, de de20

Coordenador(a) do Curso



ANEXO Il
RELATORIO DE ATIVIDADES PARA FINS DE REGULARIZAGAO DO REGISTRO DE
FREQUENCIA

Discente:
Curso:
Componente curricular: CH:
Professor(a) responsavel pelo componente curricular:
Semestre ou ano:

Prestagao Alternativa Data da Guarda Religiosa a ser
Data Prova, atividade avaliativa ou aula justificada no sistema académico
de reposicao

-ES, de de 20

Discente Docente responsavel

Coordenador(a) do Curso



ANEXO Il
SOLICITAGAO DE REVISAO DE PARECER SOBRE O REQUERIMENTO DE
PRESTACAO ALTERNATIVA

Nome do(a) estudante:
Numero de matricula (se houver):
Campus:
Curso:

Regime:

Requeiro a esta Diregcao de Ensino revisdo do parecer emitido pela Coordenagao do
Curso de em relagdo ao
Requerimento de Prestacdo Alternativa, por mim solicitado, quanto as atividades
académicas a serem realizadas devido aos dias de Guarda Religiosa.

-ES, de de 20

Discente ou responsavel legal, se menor de idade



