Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
Pré-Reitoria de Ensino

INSTRUCAO NORMATIVA PRO-REITORIA DE ENSINO/IFES N2 18
DE 11 DE JUNHO DE 2024

Estabelece procedimentos e prazos para a
publicizacdo, em calendario académico e em
site institucional, das vagas disponiveis para
mudanca de campus e de curso no contexto
dos Cursos Técnicos de Nivel Médio do Ifes.

A PRO-REITORIA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DO ESPIRITO SANTO - IFES, nomeada pela Portaria n2 537, de 29.02.2024, publicada no DOU de
19.03.2024, sec¢ao 2, pagina 42, no uso de suas atribui¢cdes regimentais e considerando:

| - A necessidade de obediéncia a Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo), que assegura o “direito fundamental de acesso a informacdo”, em especial a
“observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecdo e a divulgacdo de
informacgdes de interesse publico, independentemente de solicitacdes” (art. 32, 1 e ll);

Il - As situacdes que culminam no surgimento de vaga destinada a mudanca de campus e de
curso apresentadas no Parecer MEC/CES n2 365, de 17 de dezembro de 2003, que versa sobre a
legalidade de transferéncia de aluno de um estabelecimento de ensino para outro durante o 12
semestre do curso, e em vagas iniciais remanescentes dos classificados em processo seletivo;

Il - A possibilidade de mudancga de campus e de curso prevista, respectivamente, nas se¢des IX
e Xl do Regulamento da Organizacdo Didatica dos Cursos Técnicos de Nivel Médio (ROD),

RESOLVE: Estabelecer procedimentos e prazos para a publicizacdo, em calendario académico e
em site institucional, das vagas disponiveis para mudanca de campus e de curso no contexto
dos Cursos Técnicos de Nivel Médio do Ifes.

DO OBJETO

Art. 12. Os campi deverdo prever nos calendarios académicos data para a publicizacdo das vagas
disponiveis para mudanca de campus e de curso. A divulgacdo dessas vagas deve ocorrer, pelo
menos, 10 (dez) dias antes da data de solicitacdo de mudanca de campus e de curso.

DO LEVANTAMENTO DAS VAGAS

Art. 22. Ao final de cada periodo letivo (ano ou semestre letivo), os campi deverdo fazer o
levantamento do numero de vagas disponiveis para mudanca de campus e de curso do periodo
letivo seguinte.



Art. 32. S3o vagas que podem ser preenchidas por meio da mudang¢a de campus e de curso, as
oriundas de:

| - transferéncias expedidas;

Il - desisténcia;

[l - cancelamento de matricula; e
IV - falecimento.

Art. 42. S3o vagas que NAO podem ser preenchidas por meio da mudanca de campus e de
curso, as oriundas de:

| - transferéncia “ex officio”;
Il - dependéncia (discentes em dependéncia);
Il - repeténcia (discentes em repeténcia);
IV - adaptacOes; e
V - trancamento de matricula.
DA PUBLICIDADE DAS VAGAS

Art. 52. A publicizacdo das vagas, resultante do levantamento do art. 22, deve ocorrer com pelo
menos 10 (dez) dias de antecedéncia em relacdo a data de solicitagdo de mudanca de campus e
de curso.

Paragrafo Unico. A publicizacdo das vagas de mudanca de campus e de curso deverd ocorrer em
local especifico para este fim no site oficial do campus.

Art. 62. Junto a publicizacdo das vagas deve constar no site institucional: informacdes bdsicas
sobre mudanca de campus e de curso previstas no Regulamento da Organizacdo Didatica dos
Cursos Técnicos do Ifes, cronograma da divulgacao da classificacdo dos candidatos, documentos
exigidos, informacdes do setor responsavel, as regras de aproveitamento, os critérios de
desempate, o prazo para comparecimento, em caso de classificagao.

Art. 72. Tanto a divulgacdo das vagas quanto a divulgacao dos classificados deve ocorrer no site
oficial do campus, sem prejuizo para divulgacao fisica afixada em local de facil acesso do publico
externo, no préprio campus.

DA ANALISE DAS SOLICITACOES E DO RESULTADO

Art. 82, Findado o prazo de solicitacdo de mudanca de campus e de curso, os campi devem
analisar os requerimentos dos discentes considerando o que dispGe o ROD.

Art. 92. Essa anadlise deve seguir o que dispde o Regulamento da Organizacdao Didatica dos
Cursos Técnicos do Ifes.

Art. 10. Apds analise, deverd ser publicado o resultado e assegurado o prazo de recurso.

Art. 11. O resultado final deverd ser publicado junto as orientacGes para efetivacdo da matricula
Nno Novo campus e/ou curso.

DA CONVOCAGAO DOS CANDIDATOS

Art. 12. A convocac¢do dos candidatos se dard pela divulgacdo dos resultados, conforme o art.
48, §22 do ROD, para mudancga de campus, e, o art. 56, paragrafo unico do ROD, para mudanca
de curso.

Art. 13. Caso surjam vagas apos a publicizacdo, o campus poderd convocar, dentro do prazo de
chamada previsto para a etapa de mudanca de campus e curso, candidatos que estejam
classificados.
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Paragrafo Unico. Nao é permitido convocar menos candidatos do que o quantitativo de vagas
publicizadas, desde que haja candidatos classificados.

Art. 14. A convocacao dos candidatos deve ocorrer antes do inicio do periodo letivo.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. Somente apds realizado o processo de mudanga de campus e de curso, as vagas nao
preenchidas deverao ser destinadas a transferéncia para instituices de Educag¢do Profissional
Técnica, conforme capitulo IV do Regulamento da Organizacao Didatica dos Cursos Técnicos de
Nivel Médio do Ifes e Modelo de edital de transferéncia disponivel.

Art. 16. Os casos omissos serdo tratados pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 17. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor e inicia a producdo de seus efeitos em 12 de
julho de 2024.

Adriana Pionttkovsky Barcellos
Pro-Reitora de Ensino — Ifes
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