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Ministério da Educação 
Secretaria de Educação Profissional e Tecnológica  

Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Espírito Santo  
Pró-Reitoria de Ensino 

 
 
 

INSTRUÇÃO NORMATIVA PRÓ-REITORIA DE ENSINO/IFES Nº 14 

 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022 
 

Estabelece procedimentos para o acompa-
nhamento de infrequência escolar dos dis-
centes menores de 18 (dezoito) anos de 
idade regularmente matriculados nos cur-
sos técnicos integrados ao ensino médio do 
Ifes e para a notificação ao Conselho Tute-
lar.   

 

A PRÓ-REITORIA DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO 
ESPÍRITO SANTO - IFES, nomeada pela Portaria nº 2883, de 10.10.2017, publicada no DOU de 
11.10.2017, seção 2, página 20, no uso de suas atribuições regimentais, considerando que: 

I - a Constituição da República Federativa do Brasil de 1988 assegura que a educação é direito de 
todos e dever do Estado e da família e será promovida e incentivada com a colaboração da socie-
dade, visando ao pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercício da cidadania e sua 
qualificação para o trabalho (Art. 205); 

II - a Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB - Lei 9.394, de 1996) estabelece que o 
ensino deverá ser ministrado tendo como princípios, dentre outros de igual relevância, a igualdade 
de condições para o acesso e permanência na escola (Art. 3º); 

III - a Lei 13.803, de 10 de janeiro de 2019, que altera o Art. 12, inciso VIII da LDB para dispor que os 
estabelecimentos de ensino terão a incumbência de notificar ao Conselho Tutelar do Município a 
relação dos discentes que apresentem quantidade de faltas acima de 30% (trinta por cento) do per-
centual permitido em lei, 

 
RESOLVE:  

Art. 1º Estabelecer procedimentos para o acompanhamento de infrequência escolar dos discentes 
menores de 18 (dezoito) anos de idade regularmente matriculados nos cursos técnicos integrados 
ao ensino médio do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Espírito Santo (Ifes) e 
para a notificação ao Conselho Tutelar.  

  

CAPÍTULO I 
DO OBJETO E OBJETIVOS 



 

2 

Art. 2º Entende-se por infrequência escolar quando o percentual de faltas está acima de 30% (trinta 
por cento) do limite de 25% (vinte e cinco por cento) do total de horas letivas permitido pela legis-
lação nacional.  

Parágrafo único. Para fins do cálculo da regra do caput deste artigo, a infrequência escolar ocorrerá 
quando o percentual de faltas estiver acima de 32,5% (trinta e dois e meio) da carga horária total 
do período letivo cursado até o momento. 

Art. 3º O procedimento de acompanhamento da infrequência escolar tem como objetivo: 

I - identificar os discentes infrequentes;  

II - identificar e registrar os motivos das faltas; 

III - zelar, junto aos pais ou responsáveis, pela frequência à escola, como uma das formas de garantir 
o acesso à educação, ao ensino e à aprendizagem de qualidade; e 

IV - notificar ao Conselho Tutelar a relação dos discentes infrequentes menores de 18 anos de idade 
regularmente matriculados nos cursos técnicos integrados ao ensino médio. 

CAPÍTULO II 
DAS RESPONSABILIDADES 

Art. 4º Cabe ao docente registrar diariamente as atividades desenvolvidas nas aulas e a frequência 
dos discentes no Sistemas de Informações Acadêmicas. 

Art. 5º Cabe ao Setor Pedagógico do campus: 

§1º Monitorar, no mínimo, a cada reunião pedagógica, o percentual de faltas dos discentes por meio 
do Sistema de Informações Acadêmicas. 

§2º Orientar o discente infrequente sobre os critérios para aprovação, o processo de recuperação 
de conteúdo e de notas e de reintegração de matrícula, quando necessário. 

I - quando o contato com os pais e/ou responsáveis legais não for possível via telefone, o campus 
deverá adotar outras formas de busca ativa, como por meio de endereço de e-mail e endereço re-
sidencial.  

§3º Encaminhar para a Coordenadoria de Curso, com cópia para a Gestão de Ensino do campus, a 
relação dos diários dos docentes com registro incompleto de frequência. 

§4º Encaminhar o Relatório da Infrequência Escolar, no mínimo, duas vezes no ano, quando neces-
sário, para a Gestão de Ensino, com a relação nominal dos discentes. 

Art. 6º Cabe à Coordenadoria de Atendimento Multidisciplinar ou setor equivalente: 

Parágrafo único. Participar da construção do Relatório da Infrequência Escolar, sempre que neces-
sário e/ou solicitado pelo Setor Pedagógico, com aval da Gestão de Ensino.  

Art. 7º Cabe à Gestão de Ensino do campus enviar o Relatório da Infrequência Escolar para o Con-
selho Tutelar do município de origem do discente, sempre que o documento for encaminhado pelo 
Setor pedagógico.  

CAPÍTULO III 
DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Art. 8º Somente serão comunicados ao Conselho Tutelar os casos de infrequência escolar que não 
foram revertidos pelo campus, esgotadas as possibilidades de acompanhamento, intervenção e 
busca ativa junto aos discentes e suas famílias e/ou responsáveis legais. 
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Art. 9º Cabe aos docentes e aos servidores ligados à Gestão de Ensino de cada campus zelar pelo 
cumprimento do Procedimento de Acompanhamento da Infrequência descrito nesta Instrução Nor-
mativa. 

Art. 10 Os casos omissos serão submetidos para análise da Gestão de Ensino do campus. 

Parágrafo único. Para análise dos casos referidos no caput, a Gestão de Ensino do campus poderá 
articular-se com a Pró-Reitoria de Ensino. 

Art. 11 Esta Instrução Normativa entra em vigor e inicia a produção de seus efeitos em 2 de janeiro 
de 2023. 

 

 

 

 
Adriana Pionttkovsky Barcellos 

Pró-Reitora de Ensino – Ifes 
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