MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
PRO-REITORIA DE ENSINO
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27 3357-7500 Ramal 3004

EDITAL DE FLUXO CONTINUO DE AGOES COMPLEMENTARES AO ENSINO — PROEN

A Pré-Reitoria de Ensino (Proen) do Instituto Federal do Espirito Santo (Ifes), no uso de suas atribuicdes
legais conferidas pelo Regimento Interno da Reitoria, torna publico este edital destinado ao para
cadastramento de Agoes Complementares ao Ensino (ACEs).

1 Da definigao:

A Acdo Complementar ao Ensino consiste em atividade de educacdo formal, extracurricular, destinada a
estudantes regularmente matriculados no Ifes. A acdo deve dialogar com os objetivos do curso do
estudante e com as Diretrizes para a Educagdo Profissional e Tecnoldgica em prol da complementagao
e/ou suplementacdo do curriculo escolar, podendo ser de natureza académica, cientifica, desportiva,
artistica e/ou cultural, e assumir o formato de curso, minicurso, oficina, encontro, palestra, seminario,
workshop, monitoria, rodas de conversa entre outros.

2 Dos requisitos:

2.1 E necessario que a proposta de A¢gdo Complementar ao Ensino:

a. tenha como objetivo a complementacdo e/ou suplementagdo da formagdo dos estudantes
regularmente matriculados no Ifes;

b. apresente proposta com espago-tempo delimitados para aprendizagem, com objetivos, justificativa,
metodologia, formas de acompanhamento, de orientacdo e de avaliacdo da aprendizagem previamente
definidas; e

c. possua estudantes matriculados no Ifes como publico-alvo.

3 Do proponente:
3.1 Qualquer servidor ativo do Ifes pode ser proponente de A¢cGes Complementares ao Ensino.
4 Da equipe de execugao:

4.1 Para fins deste edital, considera-se equipe de execug¢do aquela que planeja, organiza, executa,
acompanha e avalia a Agdo Complementar ao Ensino.

4.2 Poderdo fazer parte da equipe de execugdo:

a. qualquer servidor ativo do Ifes;

b. qualquer discente, desde que regularmente matriculado e sob a coordenagdo de um servidor ativo do
Ifes; e

c. voluntarios da comunidade externa, desde que sob a coordenac¢do de um servidor ativo do Ifes;



4.3 O proponente da acdo compde a equipe de execugao.
5 Do publico-alvo:

5.1 Para os fins deste edital, considera-se publico-alvo, os participantes a que se destina a Acdo
Complementar ao Ensino.

5.2 Fazem parte do publico-alvo:

a. estudantes matriculados no Ifes, obrigatoriamente;
b. servidores ativos do Ifes; e

c. comunidade externa.

5.3 E indispensével que os estudantes do Ifes representem a maioria numérica do publico-alvo da aco.
6 Das atribuicoes:

6.1 Cabe ao proponente da Acdo Complementar ao Ensino, além daquelas atribui¢cdes presentes no item
7 deste edital:

a. propor o projeto, observando os itens 1 e 2 deste edital e o0 modelo apresentado no ANEXO | -
Formuldrio de Cadastro de A¢cbes Complementares ao Ensino;

b. executar a Acdo Complementar ao Ensino, conforme previsdo no projeto;

c. avaliar os resultados da Acao Complementar ao Ensino;

d. apresentar informacdes sobre a A¢do Complementar ao Ensino sempre que solicitado por qualquer
membro da comunidade académica; e

e) elaborar ou promover a elaboracdo coletiva do Relatdrio de Execu¢do e Avaliagdo - ANEXO I, apds a
realizacdo da A¢dao Complementar ao Ensino.

6.2 Cabe a chefia imediata do proponente da acdo, além daquelas atribuicGes presentes no item 7 deste
edital:

a. analisar a carga hordria estipulada pelo proponente e a disponibilidade desta para o servidor executar
a Acdo Complementar ao Ensino, bem como o(s) turno (s) e horarios de efetivagdo da Acdo;

b. dar anuéncia em caso de haver disponibilidade de carga horaria ou, se for necessario, fazer a adequagao
da carga horaria estipulada; e

C. apoiar a execugdo da Agao Complementar ao Ensino, quando necessario.

6.3 Cabe a Gestdo de Ensino do campus/Cefor, além daquelas atribuicdes presentes no item 7 deste
edital:

a. assegurar que a Acao Complementar ao Ensino esteja atendendo aos itens 1 e 2 deste edital;

b. orientar retificacdes para adequacdo da acdo ao edital e/ou as Diretrizes para a Educagdo Profissional
e Tecnoldgica assumidas pelo Ifes; e

c.acompanhar a execuc¢ao e avaliagao da A¢cao Complementar ao Ensino, apoiando e colaborando quando
necessario.

6.4 Cabe a Pro-Reitoria de Ensino, além daquelas atribui¢cdes presentes no item 7 deste edital:

a. receber e despachar, conforme a demanda, os processos pelo Sistema Integrado de Patrimoénio,
Administracdo e Contratos (SIPAC) da Assessoria Pedagdgica do Gabinete da Proen (11.02.37.13.08).

b. receber e responder as duvidas encaminhadas para o e-mail caeproen@ifes.edu.br;

c. assegurar que a proposta de A¢do Complementar ao Ensino encontra-se em consonancia com o que



dispdOe este edital; e
d. encaminhar ao suporte técnico do Sistema de Registro de Certificados (SRC) as demandas de sua
competéncia.

6.5 E facultado ao membro da Gestdo Pedagdgica do campus, além daquelas atribuicdes presentes no
item 7 deste edital:

a. verificar se o projeto de Acao Complementar ao Ensino ao Ensino atende aos itens 1 e 2 deste edital;
b. realizar andlise pedagdgica da Acdo Complementar ao Ensino proposta, certificando-se do seu carater
complementar/suplementar em relagdo a formacdo do estudante, bem como as demais caracteristicas
apresentadas neste edital;

c. Apoiar a execucdo e a avaliacdo da Agdo Complementar ao Ensino, quando necessario; e

d. orientar retificagdes para adequacdo da a¢do ao edital e/ou as Diretrizes para a Educagdo Profissional
e Tecnoldgica assumidas pelo Ifes.

7 Da Tramitagdo:

7.1 O processo da Agdo Complementar ao Ensino, contendo o Formuldrio de Cadastro de Ag¢oes
Complementares ao Ensino - ANEXO I, devera ser aberto pelo proponente, via SIPAC, e destinado a
Direc3o de Ensino do campus/Cefor. E necessario que o proponente insira sua propria assinatura, da sua
chefia imediata e, facultativamente, do representante do Setor Pedagdgico.

O ANEXO | estéa disponivel em: https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Anexo_|_-
Formul%C3%Alrio_de Cadastro_atualizado_em_11 01 2021.doc

7.2 A chefia imediata, apds andlise e anuéncia com base no item 6.2 deste edital, deverd assinar
digitalmente o processo no SIPAC.

7.3 Apds analise e anuéncia com base no item 6.5 deste edital, quando requeridas, o Setor Pedagdgico
devera assinar digitalmente o processo no SIPAC.

7.4 Apds andlise e anuéncia com base no item 6.3 deste edital, a Gestdo de Ensino do campus/Cefor
podera autorizar a execugao da Agdo Complementar ao Ensino por meio de um despacho enderegado a
Assessoria Pedagdgica do Gabinete da Proen (11.02.37.13.08). E imprescindivel que o despacho
contenha anuéncia e solicitacdo de cadastro.

7.5 Apds analise e cadastro da Acdo Complementar ao Ensino, a Assessoria Pedagdgica do Gabinete da
Proen restituird o processo a Gestdo de Ensino do campus/Cefor, que devera remeté-lo ao proponente
(enviar para setor do proponente).

7.6 A partir do cadastro da A¢do Complementar ao Ensino, o proponente recebera senha e login pelo e-
mail institucional para realizar o cadastro da equipe de execugéio e do publico-alvo no SRC.

7.7 Apds a execucdo da Agcdo Complementar ao Ensino, o proponente devera incluir o Relatorio de
Execucdio e Avaliagdo - ANEXO Il no processo da Acdo Complementar ao Ensino, via SIPAC. E necessario
gue o proponente insira sua prépria assinatura, da sua chefia imediata e, facultativamente, do
representante do Setor Pedagdgico. Apds assinado, o processo devera ser encaminhado novamente a


https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Anexo_I_-_Formul%C3%A1rio_de_Cadastro_atualizado_em_11_01_2021.doc
https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Anexo_I_-_Formul%C3%A1rio_de_Cadastro_atualizado_em_11_01_2021.doc

Gestdo de Ensino do campus/Cefor.

O ANEXO Il esta disponivel em: https://proen.ifes.edu.br/images/stories/Anexo_1l_-
Relat%C3%B3rio_de Execu%C3%A7%C3%A30 e Avalia%C3%A7%C3%A30_atualizado em 11
01 2021.doc

7.8 A Gestdo de Ensino do campus/Cefor, apds andlise, poderd aprovar o relatério e autorizar a
certificacdo no SRC.

7.9 A partir da autorizacdo, o proponente deverd registrar o certificado de cada membro do publico-alvo
gue atendeu aos requisitos de certificacdao, bem como da equipe de execucao.

7.10 Os participantes (publico-alvo e equipe de execucdo) que tiveram os certificados registrados
receberdo automaticamente uma notificacdo pelo e-mail cadastrado. O certificado ficard disponivel em:
http://src.ifes.edu.br/certificado.

7.11 Apods isso, o processo deverad ser arquivado no campus.

7.12 Informacgbes detalhadas acerca da Certificagdo de A¢cGes Complementares ao Ensino no SRC estdo
disponiveis no Guia de Certificacgdo, na pagina da  Pré-Reitoria de  Ensino:
https://ifes.edu.br/images/stories/files/Pro_reitoria_ensino/Editais/fluxo-continuo/guia-certificacao-
acoes-complementares-ensino.pdf

8 Dos prazos:

8.1 Para cadastrar uma A¢do Complementar ao Ensino, o campus devera enviar o projeto via SIPAC,
adequado aos critérios deste edital, com pelo menos 30 dias antes do inicio da sua execugao.

8.2 A Pro-Reitoria de Ensino tera o prazo maximo de 30 dias para cadastrar a Acdo Complementar ao
Ensino, contados apds envio do projeto devidamente adequado as normas deste edital.

9 Da certificagdo:

9.1 A equipe de execucdo é devida a certificacdo pelo planejamento, organizagdo, execucdo,
acompanhamento e avaliagdo da Acdo Complementar ao Ensino.

9.2 Ao publico-alvo é devida a certificagdo pela efetiva participagdao na Agao Complementar ao Ensino.
9.3 Toda Agao Complementar ao Ensino devera certificar publico-alvo.

10 Da validade:

10.1 Este edital estard vigente a partir de 12 de fevereiro de 2021 até a sua expressa revogagao.

11 Consideragoes finais:

11.1 Este edital NAO prevé destinacdo de nenhum tipo de repasse financeiro.
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11.2 O Cefor, dada sua especificidade, podera realizar adapta¢des quanto a tramitacao interna, bem como
de distribuicdao de atribuicGes em relagdo ao que foi estabelecido neste edital.

11.3 As A¢des Complementares ao Ensino a serem cadastradas apds entrada em vigéncia deste edital
deverdo observar suas regras e modelos.

11.4 As duvidas acerca das A¢des Complementares ao Ensino deverdo ser encaminhadas para o e-mail
caeproen@ifes.edu.br, informando nome completo da acdo, campus e nimero do processo no SIPAC.

11.5 Este edital entra em vigéncia na data de sua publicacdo.

11.6 Fica revogado o edital de Fluxo Continuo de A¢ées Complementares ao Ensino vigente a partir do dia
26 de marco de 2019.

Vitdria-ES, 25 de janeiro de 2021

Adriana Pionttkovsky Barcellos
Pré-Reitora de Ensino
Portaria no 2883 — DOU de 11.10.2017
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